Formulier beschrijving t.b.v. verwerkingsregister notariaat
Dit formulier kan worden gebruikt om binnen de organisatie op verschillende plekken te inventariseren welke verwerkingen van persoonsgegevens plaatsvinden. De informatie kan worden gebruikt om het register van verwerkingsactiviteiten te vullen. 
	Verwerkingsactiviteiten persoonsgegevens

	1. Verwerkingsactiviteit:
Ten behoeve van welk primair proces worden de persoonsgegevens verwerkt? (bijvoorbeeld: uitvoering opdracht cliënten, nieuwsbrief, salarisadministratie; svp zo specifiek mogelijk omschrijven)
	

	2. Doel:
Wat is/zijn de doeleinde(n) van de betreffende gegevensverwerking? (Waarom worden de gegevens verwerkt? Bijvoorbeeld: marketing en acquisitie)
	

	3. Categorie betrokkenen: 
Van welk soort personen worden de gegevens verwerkt? (bijvoorbeeld personeelsleden, cliënten) 
	

	4. Categorie persoonsgegevens:
Welke gegevenscategorieën worden verwerkt? (bijvoorbeeld NAW-gegevens, geboortedatum, BSN, beroep, kopie legitimatiebewijs)
	

	5. Categorieën ontvangers:
Aan wie worden de gegevens verstrekt gedurende of als gevolg van de verwerking? (Bijvoorbeeld registratiehouders die een afschrift van de akte krijgen, zoals het Kadaster.)
	

	6. Bewaartermijn gegevens:
Wat zijn de beoogde bewaartermijnen, voor zover dit duidelijk is? (Hoe lang mogen gegevens bewaard blijven? Is er een wettelijke bewaartermijn?)
	

	7. Beveiligingsmaatregelen:
Welke technische en organisatorische beveiligingsmaatregelen gelden er? 
	

	8. Grondslag verwerking:
Op grond waarvan mag de notaris deze gegevens bewaren / verwerken? (Bijvoorbeeld: toestemming van de betrokkene, wettelijke regeling, uitvoering van een overeenkomst.)
	

	9. Verwerkers:
Welke partijen zijn ingeschakeld bij de verwerking van deze gegevens? (Denk aan externe dienstverleners, zoals leveranciers van applicaties waarin gegevens staan of externe ondersteuners die ook toegang tot de persoonsgegevens hebben.)
	

	10. Waar zijn de gegevens opgeslagen? 
	

	11. Opmerkingen
	



