Transparante informatie en communicatie aan betrokkenen: Privacyverklaring (art. 12
t/m 20 AVG)

In de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) wordt geéist dat indien gegevens van
betrokkenen worden verwerkt, hierover informatie wordt verstrekt door de
verwerkingsverantwoordelijke.

Een notariskantoor moet aan die betrokkene minimaal de volgende informatie verstrekken:

¢ Uw identiteit en contactgegevens (en die van een eventuele Functionaris
Gegevensbescherming, als u die heeft)
e De doeleinden waarvoor u de persoonsgegevens verwerkt, en de grondslag van de
verwerking
e De (soorten) ontvangers aan wie u de persoonsgegevens doorgeeft
e Hoe lang u de persoonsgegevens bewaart
e De gevolgen als de betrokkene de persoonsgegevens niet verstrekt
e De rechten van de betrokkene.
e Enindien de betrokkene niet zelf de persoonsgegevens heeft aangeleverd:
o De bron van de persoonsgegevens
o Wat voor (soorten van) persoonsgegevens het betreft.

Die informatie moet worden gegeven aan de betrokkene op het moment dat deze de eigen
persoonsgegevens aan het notariskantoor verstrekt. Heeft de betrokkene niet zelf de
persoonsgegevens verstrekt dan moet de informatie binnen een redelijke termijn worden verstrekt.

De informatie dient beknopt, transparant, begrijpelijk en gemakkelijk toegankelijk te zijn en in
duidelijke en eenvoudige taal. Dit kan schriftelijk of digitaal zijn en op verzoek ook mondeling.

De KNB heeft een voorbeeld Privacyverklaring (ook in het Engels) opgesteld waarin voor de meeste
kantoren afdoende informatie is opgenomen. Deze dient nog wel aangevuld te worden met
specifieke informatie uit het verwerkingsregister.

U kunt overwegen deze informatie in een uit te reiken folder op te nemen. Het wordt ten zeerste
aanbevolen om deze informatie op uw website te vermelden.

Neem het verstrekken van deze informatie op in uw werkprocessen, zodat u zeker weet dat elke
betrokkene (van wie u persoonsgegevens verwerkt) de juiste informatie op het juiste moment
krijgt.

Voor algemene informatie over de AVG en het register van
verwerkingsactiviteiten, zie de website van de Autoriteit Persoonsgegevens en
de Handleiding Algemene Verordening Gegevensbescherming.



https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/onderwerpen/avg-nieuwe-europese-privacywetgeving/verantwoordingsplicht#news
http://www.rijksoverheid/avg

