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Stappenplan/tijdpad benoemingsprocedure notaris

De procedure om benoemd te worden tot notaris is beschreven in de artikelen 6 t/m 8 Wna en wordt uitgebreid toegelicht op NotarisNet. Om een overzichtelijk (tijds)beeld te krijgen van de te nemen stappen in deze benoemingsprocedure is onderstaand indicatief stappenplan/tijdpad opgesteld.

1. Ondernemingsplan opstellen en toezenden aan de Commissie van deskundigen notariaat (Cvdn); kijk voor meer informatie op de pagina Ondernemingsplan op knb.nl.

2. Al wachtend op het advies van de Cvdn, een afspraak maken bij extern psychologisch adviesbureau Xiel om de vereiste persoonstoets af te leggen. Zie voor meer informatie op de pagina Persoonstoets op knb.nl. Gedurende die ‘wachttijd’ ook de Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG) aanvragen en minimaal drie referentiebrieven laten opstellen. Denk hierbij om de geldigheidsduur van 6 maanden!

3. Aan de hand van de checklist (te vinden op knb.nl) alle stukken bij elkaar verzamelen en vervolgens tezamen met uw benoemingsverzoek en het positieve advies van de Cvdn aanleveren bij de KNB (zie de checklist voor de juiste wijze van indiening via SecuDoc).

4. De verschuldigde bijdrage van 1.600 euro aan de KNB voldoen (zie de checklist voor de betaalgegevens; hiervoor wordt geen factuur door de KNB verstuurd). Uw benoemingsverzoek wordt pas ná betaling van dit bedrag in behandeling genomen.

5. De KNB stuurt alle stukken, zodra deze compleet zijn en de verschuldigde bijdrage is ontvangen, door aan het ministerie van Justitie en Veiligheid (het ministerie), Bureau Financieel Toezicht (BFT) en de Commissie toegang notariaat (Ctn). Naast de Cvdn en de Ctn brengen ook de KNB en het BFT afzonderlijk advies uit aan het ministerie.

6. Als uw dossier compleet is voor de Ctn, wordt u uitgenodigd om op gesprek te komen bij de Ctn. De secretaris van de Ctn deelt uw gesprek in op basis van volgorde van binnenkomst van het complete verzoek (stukken + betaling). Omdat ook beoogd toegevoegd notarissen op gesprek komen bij de Ctn, kunnen er enkele weken overheen gaan voordat uw gesprek met de Ctn kan plaatsvinden. De Ctn vergadert ten minste één keer per maand. De secretaris onderhoudt daarover contact met u. 

7. De uitnodiging tot het gesprek wordt per email gestuurd. In de uitnodiging wordt het proces en de duur van het gesprek toegelicht en wordt aangegeven welke commissieleden bij het gesprek aanwezig zullen zijn. De secretaris van de Ctn is ook bij het gesprek aanwezig en maakt aantekeningen voor intern gebruik ten behoeve van het Ctn-advies.

8. Uiterlijk binnen drie weken na het gesprek stuurt de Ctn haar advies aan het ministerie en gelijktijdig in kopie aan u (per email). De Ctn stuurt tevens een kopie van haar advies zo spoedig mogelijk aan het BFT, de KNB en de Cvdn. 

9. Op basis van de door de Cvdn, de KNB, het BFT en de Ctn afgegeven adviezen stelt het ministerie een (toewijzend dan wel afwijzend) besluit op. Het besluit dient door het ministerie afgegeven te worden binnen vijf maanden nadat uw benoemingsverzoek, inclusief alle vereiste stukken en de betaling, door de KNB is ontvangen. 

10. In het geval van een positieve beslissing wordt aan de Koning de voordracht gedaan u te benoemen tot notaris. Dit Koninklijk Besluit wordt bekrachtigd door de Koning en gecontrasigneerd door de Minister van Justitie en Veiligheid. 

LET OP: Indien u per 1 januari van een jaar wilt opvolgen, zorgt u er dan voor dat u in verband met het kerstreces tijdig alle stukken indient bij èn de betaling doet aan de KNB. De minister en de Koning gaan met kerstreces vanaf half december. Dat betekent dus teruggerekend dat u vóór de zomer alle stukken moet indienen bij de KNB.

11. U ontvangt het Koninklijk Besluit rechtsreeks van het ministerie (per email). Daarna kunt u een afspraak maken bij de Rechtbank voor de beëdiging. 

12. Het Koninklijk Besluit wordt tezamen met de door u aangeleverde VOG vervolgens door de ledenadministratie van de KNB verwerkt in de registers van de KNB. 

13. Na de beëdiging kunt u een nieuw beroepscertificaat (dat is nodig om als notaris gebruik te kunnen maken van de diensten op het PEC-platform) rechtstreeks aanvragen bij de KNB.

In het algemeen neemt de gehele procedure, vanaf het moment van indiening van uw ondernemingsplan bij de Cvdn tot en met de beëdiging bij de Rechtbank, circa negen maanden tot een jaar in beslag (uitzonderingen daargelaten en uw eigen voorbereidingstijd en het schrijven van het ondernemingsplan daarin niet meegenomen).
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