
<naam>
<adres>
<postcode> <plaatsnaam>
<plaats>, <datum>
Ons kenmerk: <kenmerk>

Uw kenmerk: <kenmerk>

Onderwerp: <onderwerp>

<aanhef>,
Hierbij bevestigen wij aan u de opdracht die wij hebben gekregen van de <kopers> om zorg te dragen voor de overdracht van <onroerende zaak>. U kwam met de koper overeen dat deze de notaris zou kiezen, en de koper heeft de opdracht aan ons verstrekt. De rechten en plichten die hieruit voortkomen voor u als verkoper worden met deze opdrachtbevestiging vastgelegd.
Vragenformulier

U treft hierbij een vragenformulier aan. Bij ons inmiddels bekende gegevens zijn hierop ingevuld. Wij verzoeken u vriendelijk.

· Ingevulde gegevens te controleren en waar nodig te verbeteren;

· Ontbrekende gegevens aan te vullen.

Wij verzoeken u dit formulier en de gevraagde documenten aan ons toe te zenden uiterlijk 14 dagen na ontvangst van deze brief.

Niet-gebruikelijke situaties en extra werkzaamheden

U bent met de koper overeengekomen dat sprake is van “kosten koper”. De koper zal daarom ook de financiële vergoeding dragen voor de werkzaamheden van de notaris. Alle wettelijk voorgeschreven werkzaamheden in elke standaard situatie zullen voor rekening van de koper worden uitgevoerd. Ook in geval sprake is van niet-standaard omstandigheden of specifieke wensen van de koper, draagt deze de kosten. In geval sprake is van niet-standaard omstandigheden of wensen van de verkoper die ertoe leiden dat wij meer werkzaamheden moeten verrichten dan gebruikelijk, zullen wij deze kosten bij u als verkoper in rekening brengen. U treft hierbij een Overzicht van werkzaamheden aan waarin u daarover meer informatie kunt vinden. Het overzicht bestaat uit twee delen: werkzaamheden die wij voor al onze diensten uitvoeren, en werkzaamheden voor leveringen.
Zodra inzicht bestaat in uw wensen en omstandigheden zal ik u informeren over de kosten die deze met zich meebrengen. Daarbij wordt de werkelijk te besteden tijd tegen het op ons kantoor voor de betreffende medewerker(s) gebruikelijke uurtarief met u verrekend, alsmede de bijkomende kosten.
Op alle dienstverlening van <kantoornaam> zijn onze <Aanvullende voorwaarden bij offertes | Algemene voorwaarden | Offertevoorwaarden>  van toepassing. U treft die hierbij aan.

<aftekening>

Ondertekening voor akkoord:

……… (plaats), ………… (datum)

<verkoper1>



<verkoper2>
……………….


……………………..

(handtekening)



(handtekening)

Bijlagen: Overzicht werkzaamheden; <Aanvullende voorwaarden bij offertes | Algemene voorwaarden | Offertevoorwaarden>

