
<naam>
<adres>
<postcode> <plaatsnaam>
<plaats>, <datum>
Ons kenmerk: <kenmerk>

Uw kenmerk: <kenmerk>

Onderwerp: <onderwerp>

<aanhef>,
Naar aanleiding van uw telefonisch verzoek van   <datum>, doen we u hierbij een aanbieding toekomen voor de overdracht van <onroerend goed>.

Wij bieden u hierbij aan om de overdracht te verzorgen op basis van ons basispakket.
Het basispakket omvat alle werkzaamheden die de notaris wettelijk verplicht is uit te voeren in standaard situaties, en biedt u basisdienstverlening. De basisdienstverlening bestaat uit een documentatieset, een inleidend gesprek van een half uur, en een concept van de akte. 

Als sprake is van niet-standaard situaties bij u als koper en wij extra werk moeten doen, dan wordt u dat in rekening gebracht. Dat geldt ook als u toch meer zou willen dan de basisdienstverlening, bijvoorbeeld een extra gesprek of een extra concept van de akte. U treft hierbij een Overzicht van werkzaamheden aan waarin u daarover meer informatie kunt vinden. Het overzicht bestaat uit twee delen: werkzaamheden die wij voor al onze diensten uitvoeren, en werkzaamheden voor leveringen.
Wij bieden u het basispakket aan voor een tarief van <tarief>, inclusief kosten, inclusief BTW. Mocht het noodzakelijk zijn om additionele werkzaamheden te verrichten, dan gelden de binnen ons kantoor geldende uurtarieven: de werkzaamheden of extra tijd wordt op basis van de bestede tijd en de voor de medewerker geldende uurtarieven in rekening gebracht.
Met de verkoper zullen wij nadere afspraken maken over niet-standaard situaties en optionele wensen van de verkoper.

Voor de volledigheid treft u op de bijgevoegde kostenspecificatie de kosten aan die de notaris verplicht is naast het eigen tarief in te houden.
Op alle dienstverlening van <kantoornaam> zijn onze <Aanvullende voorwaarden bij offertes | Algemene voorwaarden | Offertevoorwaarden>  van toepassing. U treft die hierbij aan.

Als u akkoord gaat met deze aanbieding, dan verzoeken wij u vriendelijk om deze offerte te ondertekenen, en die aan ons retour te zenden.
Ik hoop u een passende aanbieding gedaan te hebben.

<aftekening>

Ondertekening voor akkoord:

Utrecht, ………… (datum)

<koper1>



<koper2>
……………….


……………………..

(handtekening)



(handtekening)

Bijlage: Kostenopgave; Overzicht van werkzaamheden; <Aanvullende voorwaarden bij offertes | Algemene voorwaarden | Offertevoorwaarden>
Kostenopgave

	Omschrijving
	
	Te ontvangen
	Te voldoen

	Koopsom
	
	
	<koopsom>

	
	
	
	

	Overdrachtsbelasting
	<percentage overdrachtsbelasting>
	
	<bedrag overdrachtsbelasting>

	Courtage makelaar
	
	
	PM

	Verrekening zakelijke lasten met verkoper
	
	
	PM

	Notariële kosten, incl BTW, incl. recherche en inschrijvingskosten
	
	
	<all-in tarief>

	
	
	
	


Uurtarieven, inclusief BTW
	Functie
	Normaal tarief
	Spoedeisende werkzaamheden

	Notaris
	<uurtarief notaris>
	<uurtarief notaris spoedeisend>

	Kandidaat
	<uurtarief kandidaat>
	<uurtarief kandidaat spoedeisend>

	Medewerker
	<uurtarief medewerker>
	<uurtarief medewerker spoedeisend>



